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Con este curso se  propone facilitar una reflexión de los  principales instrumentos de registro y 
elaboración de información en el trabajo social, con el objetivo de potenciar las buenas prácticas y 
dotar de una mayor calidad a una parte básica de nuestro trabajo. 
  

MODULO 0: Nos conocemos? Conoces la herramienta Moodle?  
MÓDULO 1. Metodología del registro profesional en intervención social. 
 

1.1. Encuadre ético y jurídico 
1.2. Finalidad y objetivos 
1.3. Aspectos básicos en la redacción de información profesional en intervención social 
 

MÓDULO 2. El Expediente Social 
 
2.1. Qué entendemos por Expediente Social 

2.2. Herramientas básicas: 
2.2.1. Ficha Social 
2.2.2. Historia Social 
2.2.3. Informe Social  
2.2.4. Itinerario personalizado (también llamado Programa de Individual de Atención, Proyecto   

Individualizado de Intervención, Proyecto de Intervención Social, etc.) 
2.2.5. Registro de Seguimientos 
2.2.6. Otros documentos. 

 
MÓDULO 3. El informe social  
 

3.1. Conceptos básicos 
3.2. Tipología de informe social en base a su finalidad. 
3.2. Características del informe social. 
3.3. Estructura y contenido. 
 

MODULO 4. Confidencialidad y protección de datos 
 

4.1. Normativa de protección de datos. 
4.2. Aspectos éticos y controversia en el registro e intercambio de información: Las herramientas de 
registro y coordinación vs. La confidencialidad con la persona atendida. 
4.3. Herramientas básicas para la protección de datos de carácter confidencial. 
 
En el tramo final del curso se dispone de unos días de recuperación para que se puedan entregar 
ejercicios atrasados.

 DESCRIPCIÓN DEL CURSO 

 CONTENIDOS 
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Acceso a Internet y Correo Electrónico 
 

Cada módulo será evaluado a través de un cuestionario, caso práctico, reflexión… etc. Y será valorado 
con la calificación APTO y o NO APTO. En este segundo caso, antes de la finalización del curso, se 
abrirá un periodo recuperación de aquellos ejercicios pendientes. Una vez finalizado el curso, 
aquellos/as personas que no se encuentren APTAS no recibirán el certificado del mismo. 
 

Para la superación del curso y la obtención del certificado el alumnado deberá:  
 

  Realizar y superar los ejercicios propuestos en cada módulo en los plazos establecidos.  

  Participar activamente en los foros y en las actividades colectivas propuestas por los/as 

ponentes.  
 

 

 

 

 

Duración 
 

 

60 horas 
  

Fechas de realización 
 

 

De 31 de Enero hasta el 1 de abril 2018 
 

Plazo de inscripción 
 

 

Hasta el 18 de enero de 2018 
 

Precio 
 

 

Precio: 100 € 

Precio para Trabajadores/as Sociales Colegiados/as: 70 € 
 

Inscripciones 

 

Inscríbete aquí 

Metodología 

 

ON LINE 

 

 

RECURSOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DEL CURSO 

 

CERTIFICACIÓN  

INFORMACIÓN GENERAL 

http://www.comtrabajosocial.com/inscripcion_curso.asp?id_cur=556
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PIEDAD DÍAZ ORTIZ 
Diplomada en Trabajo Social 
Actualmente técnico de proyectos nacionales en Caritas Española. Larga trayectoria como 
trabajadora social y coordinadora técnica dirigidos jóvenes en grave riesgo de exclusión y a 
personas sin hogar. Amplia experiencia docente. 
  

 
CARLOS GUSTAVO GARCÍA LAGUNA 
Licenciado en Derecho 
Actualmente Coordinador técnico en Opción 3. Larga trayectoria como técnico de inserción 
y acompañamiento socioeducativo con jóvenes en grave riesgo de exclusión.  
Amplia experiencia docente.  
 

 DOCENTES 
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Colegio Oficial de Trabajo Social de Madrid 
C/ Evaristo San Miguel, 4, local 

28008, Madrid  

 

www.comtrabajosocial.com 

formacion@comtrabajosocial.com 

91 521 92 80 
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